Государственная регистрация 

рождения.
1. Государственная регистрация рождения производится органом записи актов гражданского состояния:

· по месту рождения ребенка 
· или месту жительства родителей (одного из родителей).

2. В записи акта о рождении указывается фактическое место рождения ребенка. Если родители (один из родителей) проживают в сельской местности, по их желанию вместо фактического места рождения ребенка может быть указано место жительства родителей (одного из родителей).

3. Родители (один из родителей) заявляют о рождении  в письменной форме в орган записи актов гражданского состояния.

4. Заявление о рождении ребенка должно быть сделано не позднее чем через месяц со дня рождения ребенка.

5. При государственной регистрации рождения фамилия ребенка записывается по фамилии его родителей. При разных фамилиях родителей фамилия ребенка записывается по фамилии отца или по фамилии матери по соглашению родителей.

6. Имя ребенка записывается по соглашению родителей.

7. Отчество ребенка записывается по имени отца.

Примечание. Если родители ребенка не состоят в браке между собой и желают установить отцовство, они могут подать заявление об установлении отцовства одновременно с документами о рождении для государственной регистрации рождения ребенка и установления отцовства.

Государственная регистрация 
установления отцовства.

1. Государственная регистрация установления отцовства производится органом записи актов гражданского состояния:

· по месту жительства отца или матери ребенка, не состоящих между собой в браке на момент рождения ребенка, 
· либо по месту государственной регистрации рождения ребенка, 
· или по месту вынесения решения суда об установлении отцовства или об установлении факта признания отцовства.

2. Основанием для государственной регистрации установления отцовства является:

- совместное заявление об установлении отцовства отца и матери ребенка, не состоящих между собой в браке на момент рождения ребенка;

 - заявление об установлении отцовства отца ребенка, не состоящего в браке с матерью ребенка на момент рождения ребенка в случае смерти матери, признания ее недееспособной, отсутствия сведений о месте пребывания матери или лишения ее родительских прав, а также согласие на установление отцовства органа опеки и попечительства;

- решение суда об установлении отцовства или установлении факта признания отцовства, вступившее в законную силу. 

3. Государственная пошлина за государственную регистрацию установления отцовства, включая выдачу свидетельства об установлении отцовства, уплачивается до подачи заявления об установлении отцовства в размере  200 рублей.
Государственная регистрация
заключения брака.

1. Государственная регистрация заключения брака производится любым органом записи актов гражданского состояния на территории Российской Федерации по выбору лиц, вступающих в брак.
2. Лица, вступающие в брак, подают в письменной форме совместное заявление о заключении брака в орган записи актов гражданского состояния.

В совместном заявлении должны быть подтверждены взаимное добровольное согласие на заключение брака, а также отсутствие обстоятельств, препятствующих заключению брака.

3. Заключение брака и государственная регистрация заключения брака производится по истечении месяца со дня подачи совместного заявления о заключении брака.

4. По желанию лиц, вступающих в брак, государственная регистрация заключения брака может производиться в торжественной обстановке 

(пункт 5 статьи 27 Федерального закона « Об актах гражданского состояния»).

5. Государственная пошлина за государственную регистрацию заключения брака, включая выдачу свидетельства, уплачивается до подачи заявления о заключении брака в размере 200 рублей.

Государственная регистрация
расторжения брака.

1. Государственная регистрация расторжения брака производится органом записи актов гражданского состояния:

· по месту жительства супругов (одного из супругов)
· или по месту государственной регистрации заключения брака.
2. Основанием для государственной регистрации расторжения брака является:

· совместное заявление о расторжении брака супругов, не имеющих общих детей, не достигших совершеннолетия. Государственная регистрация расторжения брака производится по истечении месяца со дня подачи совместного заявления  о расторжении брака супругов, не имеющих общих детей, не достигших совершеннолетия. Государственная пошлина - 400 рублей (с каждого из супругов).
· заявление о расторжении брака, поданное одним из супругов, и вступившее в законную силу решение (приговор) суда в отношении другого супруга, если он признан судом безвестно отсутствующим, признан судом недееспособным или осужден за совершение преступления к лишению свободы на срок свыше трех лет. Государственная пошлина - 200 рублей (с заявителя).
· решение суда о расторжении брака, вступившее в законную силу. Государственная пошлина - 400 рублей (с каждого из супругов).
3. Государственная пошлина за государственную регистрацию расторжения брака, включая выдачу свидетельств, уплачивается до подачи заявления о расторжении брака.
Государственная регистрация 
Смерти.
1. Государственная регистрация смерти производится органом записи актов гражданского состояния:

· по последнему месту жительства умершего, 
· месту наступления смерти,
· месту обнаружения тела умершего или месту нахождения организации, выдавшей документ о смерти.

2. Основанием для государственной регистрации смерти является:

· документ установленной формы о смерти, выданный медицинской организацией;

· решение суда об установлении факта смерти или объявлении лица умершим, вступившее в законную силу;

· документ, выданный компетентным органом, о факте смерти лица, необоснованного репрессированного и впоследствии реабилитированного на основании закона о реабилитации жертв политических репрессий.

3. Заявление о смерти должно быть сделано в письменной форме не позднее чем через три дня со дня наступления смерти или со дня обнаружения тела умершего:

· супругом, другим членом семьи умершего, а также любым другим лицом, присутствующим в момент смерти или иным образом информированным о наступлении смерти;

· медицинской организацией или учреждением социальной защиты населения в случае, если смерть наступила в период пребывания лица в данных организации или учреждении.
Государственная регистрация
перемены имени.

1. Перемена имени производится органом записи актов гражданского состояния:

· по месту жительства 
· или месту государственной регистрации рождения лица, желающего переменить имя.
2. Лицо, достигшее возраста четырнадцати лет, вправе переменить свое имя, включающее в себя фамилию, собственно имя и отчество. 

3. Перемена имени лицом, не достигшим совершеннолетия (с 14 до 18 лет), производится при наличии согласия обоих родителей, а при отсутствии такого согласия на основании решения суда.

4. Основанием для государственной регистрации перемены имени является письменное заявление лица, желающего переменить имя. 

5. Государственная пошлина за государственную регистрацию перемены имени, включая выдачу свидетельства о перемене имени, уплачивается до подачи заявления о перемене имени в размере 100 рублей. 
Государственная регистрация 
усыновления (удочерения)

1. Государственная регистрация усыновления (удочерения) ребенка производится органом записи актов гражданского состояния:

· по месту вынесения решения суда об усыновлении (удочерении) ребенка 
· или по месту жительства усыновителей (усыновителя) по письменному заявлению усыновителей (усыновителя).
2. Основанием для государственной регистрации усыновления (удочерения) является решение суда об усыновлении (удочерении) ребенка, вступившее в законную силу.

3. Тайна усыновления (удочерения) ребенка охраняется законом.
П О Р Я Д О К

выдачи повторных документов

о государственной регистрации 
актов гражданского состояния

В случае утраты свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния орган записи актов гражданского состояния, в котором хранится первый экземпляр записи акта гражданского состояния, выдает повторное свидетельство (справку) о государственной регистрации акта гражданского состояния:

· лицу, в отношении которого была составлена запись акта гражданского состояния;

· родственнику умершего или другому заинтересованному лицу в случае, если лицо, в отношении которого составлена запись акта гражданского состояния, умерло;

· родителям (лицам их заменяющим) или представителю органа опеки и попечительства в случае, если лицо, в отношении которого была составлена запись акта о рождении, не достигло ко дню выдачи повторного свидетельства совершеннолетия;

· иному лицу в случае представления нотариально удостоверенной доверенности от лица, имеющего в соответствии с настоящей статьей право на получение повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния.

Государственная пошлина:
· за выдачу повторного свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния - 200 рублей;
·  - за выдачу физическим лицам справок из архивов органов записи актов гражданского состояния - 50 рублей.
О Т К А З

в государственной регистрации 
акта гражданского состояния 
и порядок его обжалования

1. Отказ в государственной регистрации акта

гражданского состояния.

1. Отказ в государственной регистрации  акта гражданского состояния  допускается в случаях, если:

· государственная регистрация противоречит Федеральному  закону «Об актах гражданского состояния»;

· документы, которые представлены для государственной регистрации акта гражданского состояния, не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом «Об актах гражданского состояния» и иными нормативными правовыми актами.

2. По требованию лица (его представителя), которому отказано в государственной регистрации акта гражданского состояния, руководитель органа записи актов гражданского состояния обязан сообщить данному лицу (его представителю) причины отказа в письменном виде.
2. Обжалование отказа в государственной регистрации акта гражданского состояния.

Отказ в государственной регистрации акта гражданского состояния может быть обжалован  заинтересованным лицом:

· в Государственный комитет по делам ЗАГС Челябинской области  (454091 г. Челябинск, улица Советская, 65, приемная – тел. 266-64-94);
· в Главное управление Федеральной регистрационной службы по Челябинской области (454048 г. Челябинск, улица Елькина, 85, тел. 237-67-45);

· в суд по месту нахождения органа записи актов гражданского состояния или месту жительства заинтересованного лица. 
3. По вопросам организации деятельности отдела ЗАГС можно обратиться в администрацию
РАЗЪЯСНЕНИЯ о выдаче повторных документов
о государственной регистрации актов гражданского
 состояния   на основании доверенности
В соответствии с п.2 ст.9 Федерального закона «Об актах гражданского состояния» повторные документы (свидетельство или справка) о государственной регистрации акта гражданского состояния могут быть выданы органом ЗАГС иному лицу (доверенному лицу) в случае представления нотариально удостоверенной доверенности от лица, имеющего право на получение повторного свидетельства или справки (доверителя).

При предъявлении в орган ЗАГС доверенным лицом нотариально удостоверенной доверенности в связи с необходимостью получения повторного свидетельства или справки, специалисту органа ЗАГС следует:

1)
проверить право доверителя на получение повторного свидетельства
(справки) согласно пп.2,3 ст.9 Федерального закона «Об актах гражданского
состояния»;

2)
проверить правильность составления доверенности:

· дата выдачи доверенности (прописью);

· место составления доверенности;

· фамилия, имя, отчество и место жительства доверителя;

· фамилия, имя, отчество и место жительства доверенного лица;

· полномочия доверенного лица на получение документов в учреждениях и организациях;

· срок действия доверенности;

· заверение оформленной доверенности подписью нотариуса и печатью.

К заявлению о выдаче повторного документа о государственной регистрации акта гражданского состояния на основании доверенности заявитель (доверенное лицо) прилагает:

· ксерокопию генеральной или специальной доверенности (в случае если для получения повторного свидетельства или справки доверенное лицо предъявляет генеральную или специальную доверенность), а подлинник доверенности после проверки возвращается заявителю - доверенному лицу;
· подлинник разовой доверенности (в случае если для получения повторного свидетельства или справки доверенное лицо предъявляет разовую доверенность);
· квитанцию об уплате госпошлины (в случаях, предусмотренных Налоговым кодексом РФ).
Одновременно с подачей заявления о выдаче повторного свидетельства или справки заявитель - доверенное лицо - обязан предъявить удостоверение личности.

В случае оказания адвокатом правовой помощи доверителю в получении повторного документа о государственной регистрации акта гражданского состояния, адвокат представляет в орган ЗАГС доверенность от доверителя на право получения документа в органе ЗАГС (п.2 ст.6 Федерального закона «Об адвокатской деятельности и адвокатуре», п.2 ст.9 Федерального закона «Об актах гражданского состояния»).

