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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ТРЕХГОРНОГО

 ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№ 1605
от 31.12.2010

Об утверждении Порядка составления,
утверждения и ведения бюджетных смет 

бюджетных учреждений

В соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 20.11.2007 г. №112н, постановлением администрации города  от 28.10.2010 г. №1203 «О создании рабочей группы», руководствуясь ст. 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации
Администрация города Трёхгорного ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета Трехгорного городского округа (приложение №1).  
2. Начальнику МУ "ГУО" (Сотникова Е.Ю.) довести настоящее постановление до сведения руководителей подведомственных учреждений.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на городское финансовое управление администрации города Трехгорного (Н.Н.Серебрянникова).

Глава администрации города






Г.А.Патрушев
Приложение №1

к постановлению администрации города

от «_____»____________2010 г.

Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета Трехгорного городского округа
I. Общие положения о составлении и утверждении бюджетных смет

1. Настоящий Порядок устанавливает правила составления, утверждения и ведения бюджетных смет (далее – сметы) бюджетных учреждений, финансируемых из бюджета Трехгорного городского округа (далее –учреждений).

2. Сметы составляются на основании расчетных показателей, содержащихся в решении Собрания депутатов г.Трехгорного о бюджете на соответствующий финансовый год, постановлениях администрации города, и доведенных до учреждений в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств по расходам бюджета на принятие и (или) исполнение бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций учреждения на период одного финансового года.
3. Показатели сводов смет формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации с детализацией кодов статей (подстатей) классификации операций сектора государственного управления (далее - КОСГУ), с учетом дополнительных экономических кодов (далее – Доп.ЭК), присваиваемыми по отдельным видам расходов в соответствии с приказами Городского финансового управления администрации города Трехгорного (далее – Горфинуправление), своды смет составляются в тысячах рублей. Дополнительно в сводах смет отражаются показатели утвержденных бюджетных ассигнований и кассового плана по расходам, доведенные до учреждения в установленном порядке.
4. Своды смет на начало финансового года составляются по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку в двух экземплярах для прямых получателей средств городского бюджета, в трех – для получателей средств, подведомственных  распорядителю средств городского бюджета (далее – распорядитель), подписываются руководителем учреждения, руководителем финансово-экономической службы (для сметы распорядителя), главным бухгалтером, главным экономистом (экономистом). При этом, своды смет на начало соответствующего финансового года согласовываются начальником Горфинуправления,  утверждаются руководителем главного распорядителя средств городского бюджета.
К сводам смет прилагаются обоснования (расчеты) плановых сметных показателей, которые составляются в соответствии с классификацией расходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации по соответствующим КОСГУ. 

Один экземпляр утвержденной сметы (с расчетами) учреждения, являющегося прямым получателям средств городского бюджета, остается в учреждении, второй – в Горфинуправлении.
Один экземпляр утвержденной сметы (с расчетами) учреждения, подведомственного распорядителю,  остается в учреждении, второй – в Горфинуправлении, третий направляется распорядителю.
II. Общие требования к ведению сметы

5. Ведением сметы является внесение изменений в смету в пределах доведенных учреждениям в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, показателей кассового плана. 
6. Внесение изменений в соответствующую смету осуществляется путем изменения утвержденных показателей - сумм увеличения и (или) уменьшения объемов лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, показателей кассового плана в случае:

- одновременного изменения объемов лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, показателей кассового плана, при этом, меняются как расчеты к сметам, так и своды смет;

- изменения только показателей  кассового плана по расходам, при этом, меняются только своды смет;
- изменения в пределах утвержденных лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, показателей кассового плана по одному  КОСГУ, при этом меняются только расчеты к сметам.

III. Процедура внесения изменений в смету

7. В ходе исполнения бюджета Трехгорного городского округа в случае необходимости изменения объемов лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, показателей кассового плана между статьями и подстатьями КОСГУ, с учетом Доп.ЭК, или в пределах одного КОСГУ руководители распорядителя, прямых получателей средств бюджета направляют представления (обращения) в Горфинуправление. Получатели средств, подведомственные распорядителю, направляют представления (обращения) распорядителю, который в свою очередь при положительном заключении на письменные обращения подведомственных учреждений формирует сводное представление (обращение) и направляет его в Горфинуправление на рассмотрение.  
В случае необходимости уточнения расчетов к сметам, один экземпляр уточненных расчетов прилагается к обращению (для учреждений, подведомственных распорядителю – два экземпляра: для распорядителя и для Горфинуправления). Перечень остальных документов, прилагаемых к обращению, и порядок рассмотрения обращения Горфинуправлением утверждается в Порядке составления и ведения сводной бюджетной росписи городского бюджета, Порядке составления и ведения кассового плана исполнения городского бюджета. В случае согласования представления (обращения) начальником Горфинуправления один экземпляр уточненных расчетов к смете остается в Горфинуправлении, в случае несогласования обращения начальником Горфинуправления уточненные расчеты к сметам возвращаются распорядителю, прямому получателю бюджетных средств.

После согласования обращения и получения  уведомления об изменении объемов лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, показателей кассового плана:

- прямые получатели средств бюджета направляют  в Горфинуправление один экземпляр уточненных сводов смет, которые подписывает руководитель учреждения, руководитель финансово-экономической службы (для сметы распорядителя),  главный бухгалтер, главный экономист (экономист);

- получатели средств бюджета, подведомственные распорядителю,  направляют распорядителю два экземпляра уточненных сводов смет, которые подписывает руководитель учреждения, главный бухгалтер и главный экономист (экономист). Один экземпляр уточненных сводов смет распорядитель направляет в Горфинуправление.

При этом, один экземпляр уточненной сметы (с расчетами), оформленный соответствующим образом, остается в учреждении. 
8. При перераспределении расходов по кодам статей и подстатей КОСГУ учреждениям следует руководствоваться указаниями и разъяснениями Минфина России о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации.
9. По итогам года уточненные своды смет на конец финансового года составляются по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку и представляются:

- прямыми получателями средств в двух экземплярах в Горфинуправление. Уточненные своды смет на конец финансового года подписывает руководитель учреждения, руководитель финансово-экономической службы (для сметы распорядителя), главный бухгалтер, главный экономист (экономист), согласовывает начальник Горфинуправления, утверждает руководитель главного распорядителя средств. Один экземпляр уточненных сводов смет на конец финансового года остается в Горфинуправлении, второй – возвращается учреждению;
- получателями средств, подведомственными распорядителю, в трех экземплярах распорядителю. Уточненные своды смет на конец финансового года подписывает руководитель учреждения, главный бухгалтер, главный экономист (экономист), согласовывает начальник Горфинуправления, утверждает руководитель главного распорядителя средств. Один экземпляр уточненных сводов смет на конец финансового года остается в Горфинуправлении, второй – возвращается распорядителю, третий – учреждению.
Приложение №1
к Порядку  составления, утверждения и ведения

бюджетных смет бюджетных учреждений, 

финансируемых из бюджета 

Трехгорного городского округа

"УТВЕРЖДАЮ"

    Руководитель главного распорядителя 

средств бюджета

     ________________________

       (подпись, расшифровка подписи)

     "___" __________ 201_ г.
БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА на 201_ г.
_____________________________________________________

(наименование бюджетного учреждения)
                                                                                                                                                                     КОДЫ
Прямой получатель средств бюджета:__________________________________________________

                                                                                                        (наименование)
Код по ОКПО

Код     по ОКЕИ         

Раздел, подраздел:                                   __________________________________________________
                                                                                                         (наименование)
Целевая статья:                                       __________________________________________________

                                                                                                         (наименование)
Вид расходов:                                         __________________________________________________

                                                                                                         (наименование)
Код субсидии:                                        __________________________________________________

                                                                                                         (наименование)
Ед. измерения: тыс. рублей
	КОСГУ


	Наименование статьи (подстатьи) классификации операций сектора государственного управления, наименование Доп.ЭК
	Бюджетные ассигнования на 201_год
	Лимиты бюджетных обязательств на 201_год
	кассовый план

	
	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	200
	Расходы
	
	
	
	
	
	

	210
	Оплата труда и начисления  на выплаты по оплате труда
	
	
	
	
	
	

	211
	Заработная плата
	
	
	
	
	
	

	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО РАСХОДОВ
	
	
	
	
	
	


Руководитель учреждения               ________________________         __________________________________
                                                                        (подпись)                                              (расшифровка подписи)

Руководитель финансово-экономической

 службы (для распорядителя)         ________________________         __________________________________

                                                                        (подпись)                                              (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер                          ________________________         __________________________________

                                                                        (подпись)                                              (расшифровка подписи)

Главный экономист (экономист)   ________________________         __________________________________

                                                                        (подпись)                                              (расшифровка подписи)

СОГЛАСОВАНО:

Начальник Горфинуправления       ________________________         __________________________________

                                                                        (подпись)                                              (расшифровка подписи)
384





(КВСР)





(КФСР)





(КЦСР)





(КВР)





(Доп.КР)








