ГОРОДСКОЕ ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ТРЕХГОРНОГО
ПРИКАЗ

от   30.12.2011 года







                              № 231
Об утверждении Порядка

составления и ведения кассового

плана исполнения бюджета 
Трехгорного городского округа

в текущем финансовом году

     В целях организации исполнения бюджета Трехгорного городского округа, руководствуясь ст. 217.1 Бюджетного кодекса РФ

     ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Трехгорного городского округа в текущем финансовом году (далее – Порядок).
2. Опубликовать настоящий Порядок на официальном сайте администрации города Трехгорного.
3. Настоящий порядок вступает в силу с 1 января 2012 года.
4.  Контроль и организацию выполнения настоящего приказа возложить на заместителя начальника Горфинуправления, начальника бюджетного отдела Резвухину И.Э., начальника отдела бюджетного учета и отчетности Бисярину С.Г. и специалиста Горфинуправления по доходной части бюджета Овчинникову Е.Н.  

Начальник Горфинуправления




Н.Н.Серебрянникова
Приложение 

к приказу Горфинуправления
от 30.12.2011 г. № 231
ПОРЯДОК
составления и ведения кассового плана исполнения 
 бюджета Трехгорного городского округа в текущем финансовом году
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со ст. 217.1 Бюджетного кодекса РФ и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Трехгорного городского округа.
2. Кассовым планом  исполнения бюджета Трехгорного городского округа в текущем финансовом году (далее – кассовый план) является прогноз кассовых поступлений в бюджет и кассовых выплат из бюджета в текущем финансовом году с поквартальной разбивкой. 
3. Кассовый план составляется на текущий финансовый год Городским финансовым управлением администрации города Трехгорного (далее Горфинуправление) в соответствии с поквартальным распределением плановых показателей, утвержденных в решении о бюджете на соответствующий финансовый год.  
Проект поквартального распределения плановых показателей по доходам, утвержденных в решении о бюджете, формируется бюджетным отделом Горфинуправления на основе проектов поквартального распределения доходов, составленных и предоставленных главными администраторами (администраторами) доходов местного бюджета.

Проект поквартального распределения плановых показателей по расходам, утвержденных в решении о бюджете, формируется бюджетным отделом Горфинуправления на основе проектов поквартального распределения расходов, составленных и представленных главными распорядителями (распорядителями) средств местного бюджета.
Проект поквартального распределения плановых показателей по источникам финансирования дефицита бюджета (далее – источники), утвержденных в решении о бюджете, формируется отделом бюджетного учета и отчетности Горфинуправления на основе проектов поквартального распределения поступлений и выплат источников, составленных и предоставленных главными администраторами источников (далее – администраторы источников) местного бюджета.

4. Поквартальное распределение плановых показателей, утвержденных в решении о бюджете на соответствующий финансовый год, утверждается приказом начальника Горфинуправления об утверждении кассового плана после принятия бюджета на соответствующий финансовый год. После или одновременно с составлением приказа Горфинуправления об утверждении кассового плана, показатели кассового плана формируются в электронном виде в Автоматизированной системе управления бюджетным процессом «Автоматизированный центр контроля» (далее именуется АСУ БП АЦК). 
5. Формирование кассового плана исполнения бюджета осуществляется  Горфинуправлением:
- в части прогноза кассовых поступлений (далее именуется - сводный кассовый план по доходам) в соответствии с поквартальным распределением плановых показателей, утвержденных в решении о бюджете по кодам классификации доходов бюджетов Российской Федерации (группа, подгруппа, статья, подстатья, элемент, экономическая классификация доходов). Допускается детализация доходов бюджета по подвидам доходов бюджета (14-17 разряды кода классификации доходов бюджета). На бумажном носителе показатели сводного кассового плана по доходам формируются по форме согласно приложению № 1 и утверждаются начальником Горфинуправления;

- в части прогноза кассовых выплат из местного бюджета (далее именуется - сводный кассовый план по расходам) в соответствии с поквартальным распределением плановых показателей, утвержденных в решении о бюджете на соответствующий финансовый год, и  на основе сводной бюджетной росписи по кодам классификации расходов местного бюджета (ведомство, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов). Детализация показателей сводного кассового плана по расходам в электронном виде  в части кассовых выплат по кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ), а также по кодам дополнительной классификации расходов (доп.ЭК, доп.ФК., доп.КР) осуществляется по тем видам, статьям, направлениям расходов, по которым осуществлена детализация сводной бюджетной росписи по расходам и учитывается в  АСУ БП АЦК. На бумажном носителе показатели сводного кассового плана по расходам формируются по форме согласно приложению № 2 и утверждаются начальником Горфинуправления.
- в части прогноза кассовых поступлений и выплат по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета (далее именуется - сводный кассовый план по источникам) в соответствии с поквартальным распределением плановых показателей, утвержденных в решении о бюджете по кодам классификации источников финансирования дефицита бюджетов Российской Федерации (группа, подгруппа, статья, вид источников финансирования дефицитов бюджетов). Детализация показателей сводного кассового плана по источникам в части выплат и поступлений по кодам классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ) осуществляется по тем видам источников, по которым осуществлена детализация сводной бюджетной росписи и учитывается в электронном виде в АСУ БП АЦК. На бумажном носителе показатели сводного кассового плана по источникам формируются по форме согласно приложению № 3 и утверждаются начальником Горфинуправления; 

6. После утверждения начальником Горфинуправления сводного кассового плана по доходам, расходам и источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета бюджетный отдел:
- формирует и обрабатывает в АСУ БП АЦК ЭД уведомления «Кассовый план по доходам» по главным администраторам доходов бюджета по форме согласно приложению № 4. Уведомления «Кассовый план по доходам» выводятся на бумажном носителе в двух экземплярах, подписываются исполнителем и начальником Горфинуправления. Один экземпляр уведомления доводится до администратора доходов местного бюджета. Второй экземпляр остается в бюджетном отделе Горфинуправления;
- формирует и обрабатывает в АСУ БП АЦК ЭД уведомления «Кассовый план по расходам» по главным распорядителям (распорядителям) средств местного бюджета по форме согласно приложению №5.1. Уведомления «Кассовый план по расходам» выводятся на бумажном носителе в двух экземплярах, подписываются исполнителем – специалистом бюджетного отдела Горфинуправления, курирующим главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета, начальником бюджетного отдела, начальником Горфинуправления. После подписания  уведомления «Кассовый план по расходам» специалист бюджетного отдела Горфинуправления, курирующий главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета, доводит один экземпляр уведомления до главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств. Второй экземпляр остается в бюджетном отделе Горфинуправления;
отдел бюджетного учета и отчетности:

- формирует и обрабатывает в АСУ БП АЦК ЭД уведомления «Кассовый план по источникам» по главным администраторам источников по форме согласно приложению № 6. Уведомления «Кассовый план по источникам» выводятся на бумажном носителе в двух экземплярах, подписываются исполнителем – специалистом отдела бюджетного учета и отчетности Горфинуправления, курирующим главного администратора источников, начальником сектора бюджетного учета и отчетности, начальником Горфинуправления. После подписания  уведомления «Кассовый план по источникам» специалист отдела бюджетного учета и отчетности Горфинуправления, курирующий главного администратора источников, доводит один экземпляр уведомления до главного администратора источников. Второй экземпляр остается в отделе бюджетного учета и отчетности Горфинуправления.

7.
Кассовый план исполнения местного бюджета по расходам главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета  является прогнозом кассовых выплат из местного бюджета получателей средств, подведомственных главному распорядителю (распорядителю), в расчете на год с поквартальной разбивкой в разрезе кодов бюджетной классификации расходов     бюджетов     Российской     Федерации     (ведомство, раздела, подраздела, целевой статьи, вида расходов) в соответствии с утвержденным приказом Горфинуправления поквартальным распределением бюджетных ассигнований по учреждениям, подведомственным главному распорядителю (распорядителю).
После получения из Горфинуправления уведомлений «Кассовый план по расходам» главные распорядители (распорядители) средств местного бюджета доводят  до получателей средств местного бюджета, подведомственных главным распорядителям (распорядителям),   показатели кассового плана,  которые формируются в электронном виде путем составления в  АСУ БП АЦК электронного документа уведомление «Кассовый план по расходам» по форме согласно приложению №5.2. Документ «Кассовый план по расходам» на бумажном носителе подписывается руководителем главного распорядителя (распорядителя), заместителем начальника по финансово-экономическим вопросам, специалистом, курирующим учреждение. После подписания документа  «Кассовый плана по расходам» специалист главного распорядителя (распорядителя) один экземпляр документа доводит до прямого получателя средств, второй экземпляр оставляет у себя.
8.
Изменения сводного кассового плана по доходам осуществляется Горфинуправлением в случае уточнения поквартального распределения прогноза кассовых поступлений в местный бюджет в пределах годовых показателей.
Для изменения сводного кассового плана по доходам в АСУ БП АЦК создаётся ЭД  «Изменения кассового плана по доходам» по форме согласно приложению №7. ЭД «Изменения кассового плана по доходам» выводятся на бумажном носителе в двух экземплярах, подписываются исполнителем и начальником Горфинуправления. Один экземпляр документа доводится до администратора доходов местного бюджета. Второй экземпляр остается в бюджетном отделе Горфинуправления.
9.
Изменения сводного кассового плана по расходам осуществляется Горфинуправлением в случаях:
- внесения изменений в сводную бюджетную роспись;
- уточнения поквартальной разбивки прогноза кассовых выплат из местного бюджета по главному распорядителю (распорядителю) средств в пределах годовых показателей.
9.1.  Предельный срок внесения текущих изменений в сводный кассовый план по расходам бюджета не может превышать 30 календарных дней. Внесение текущих изменений в сводный кассовый план допускается до 25 декабря текущего финансового года за исключением изменений, обусловленных вновь принятыми нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, Горфинуправления и исполнением судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства местного бюджета.
10.
Для изменения сводного кассового плана по расходам при внесении изменений в сводную бюджетную роспись:
1) изменение показателей  кассового плана в АСУ БП АЦК осуществляется после (или одновременно) внесения соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись. 

При этом одновременно с ЭД «Уведомление об изменении бюджетных ассигнований», специалист бюджетного отдела Горфинуправления, курирующий направление расходов,  создает в электронном виде и выводит на бумажном носителе уведомление «Изменения кассового плана по расходам» по форме согласно приложению №8.1. 

«Изменения кассового плана по расходам» оформляются подписью специалиста, курирующего главного распорядителя (распорядителя), начальника бюджетного отдела, далее направляются на подпись начальнику Горфинуправления. Специалист Горфинуправления после подписания начальником Горфинуправления «Изменения кассового плана по расходам» один экземпляр уведомления доводит до главного распорядителя (распорядителя), второй экземпляр оставляет в бюджетном отделе Горфинуправления. 

11.
Изменения сводного кассового плана по источникам осуществляется Горфинуправлением в случаях:
- внесения изменений в сводную бюджетную роспись;
- внесения изменений в кассовый план по доходам или расходам.

12.
Для изменения сводного кассового плана по источникам при внесении изменений в сводную бюджетную роспись:

1) изменение показателей  кассового плана в АСУ БП АЦК осуществляется после (или одновременно) внесения соответствующих изменений в сводную бюджетную роспись. 

При этом одновременно с ЭД «Уведомление об изменении бюджетных назначений по источникам», специалист отдела бюджетного учета и отчетности Горфинуправления, курирующий направление источников, создает в электронном виде и выводит на бумажном носителе ЭД «Изменения кассового плана по источникам» по форме согласно приложению № 9. 

«Изменения кассового плана по источникам» оформляются подписью специалиста, курирующего главного администратора источников, начальника отдела бюджетного учета и отчетности, далее направляются на подпись начальнику Горфинуправления. Специалист Горфинуправления после подписания начальником Горфинуправления «Изменения кассового плана по источникам» один экземпляр уведомления доводит до главного администратора источников, второй экземпляр оставляет в отделе бюджетного учета и отчетности Горфинуправления. 

13. Для изменения сводного кассового плана по расходам в случаях уточнения поквартальной разбивки прогноза кассовых выплат из местного бюджета по  главным распорядителям (распорядителям) средств местного бюджета в пределах годовых показателей главный распорядитель (распорядитель) средств местного бюджета предоставляет в Горфинуправление следующие документы:
- письмо (обращение) на изменение поквартальной разбивки кассового плана на бумажном носителе, подписанное руководителем главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета, с указанием кодов бюджетной классификации;
- письменное обоснование необходимости внесения изменений в показатели  кассового плана с приложением копий документов, послуживших основанием для внесения предложений по изменению  кассового плана.
14. Для изменения сводного кассового плана по источникам в случаях уточнения поквартальной разбивки прогноза кассовых поступлений и выплат  источников по  главным администраторам источников в пределах годовых показателей главный администратор источников предоставляет в Горфинуправление следующие документы (далее именуются - документы):
- письмо на изменение поквартальной разбивки кассового плана на бумажном носителе, подписанное руководителем главного администратора источников, с указанием кодов источников;

- письменное обоснование необходимости внесения изменений в показатели  кассового плана с приложением копий документов, послуживших основанием для внесения предложений по изменению  кассового плана.

15. Документы, оформленные главным распорядителем (распорядителем) средств местного бюджета, главным администратором источников рассматривает специалист бюджетного отдела Горфинуправления в части расходов и специалист отдела бюджетного учета и отчетности в части источников, курирующий данное направление, проверяет правильность оформления представленных документов на соответствие указанных в представлении на изменение показателей кассового плана кодов бюджетной классификации бюджетов Российской Федерации содержанию предлагаемых изменений;
16. Специалист Горфинуправления отклоняет обращение на внесение изменений в показатели кассового плана в случаях:

- несоответствия указанных в обращении на внесение изменений в показатели кассового плана  кодов бюджетной классификации бюджетов Российской Федерации содержанию предлагаемых изменений;

- если суммы, указанные в письме на внесение изменений в показатели кассового плана, превышают свободный остаток кассового плана главного распорядителя (распорядителя),  который рассчитывается как разница доведенных показателей кассового плана и фактического финансирования;

- если приостановлены в установленном порядке операции на лицевом счете получателя средств;

- отсутствия документов, являющихся основанием для внесения изменений в показатели кассового плана.

17. Обращения на внесении изменений в показатели сводного кассового плана с заключением специалиста бюджетного отдела в части расходов, отдела бюджетного учета и отчетности в части источников, курирующего главного распорядителя (распорядителя) средств местного бюджета, главного администратора источников, направляются на рассмотрение начальнику Горфинуправления. 

При принятии начальником Горфинуправления  решения об отклонении обращения на внесение изменений в показатели сводного кассового плана, представление возвращается специалисту бюджетного отдела в части расходов, отдела бюджетного учета и отчетности в части источников с отметкой "не согласовано, дата" с указанием причины несогласования. Специалист бюджетного отдела, отдела бюджетного учета и отчетности, курирующий главного распорядителя (распорядителя), главного администратора источников, составляет проект письма в адрес главного распорядителя (распорядителя), главного администратора источников с указанием причин несогласования обращения на внесение изменений в показатели сводного кассового плана. 

18. При принятии начальником Горфинуправления решения о согласовании обращения на внесение изменений в показатели сводного кассового плана, обращение возвращается специалисту бюджетного отдела (отдела бюджетного учета и отчетности) с отметкой «согласовано, дата» или «для исполнения, дата».

19. В случае согласования начальником Горфинуправления обращения главного распорядителя (распорядителя), главного администратора источников специалист Горфинуправления для внесения изменений в показатели кассового плана по расходам составляет уведомления об изменении кассового плана по расходам согласно приложению №8.1, для внесения изменений в показатели кассового плана по источникам - уведомления об изменении кассового плана по источникам согласно приложению №9 на бумажном носителе в двух экземплярах и в электронном виде  в системе АСУ БП АЦК.

Уведомления об изменении кассового плана по расходам (источникам) оформляются подписью специалиста, курирующего главного распорядителя (распорядителя), главного администратора источников; начальника бюджетного отдела в части расходов, начальника отдела бюджетного учета и отчетности в части источников; начальника Горфинуправления. Специалист Горфинуправления после подписания уведомления об изменении кассового плана один экземпляр уведомления доводит до главного распорядителя (распорядителя), главного администратора источников, второй экземпляр оставляет в бюджетном отделе в части расходов, отделе бюджетного учета и отчетности в части источников.

20. На основании осуществленных изменений кассового плана бюджетный отдел  формирует  документы: «Уточненный кассовый план по доходам» по форме согласно приложению №10 и  «Уточненный кассовый план по расходам» по форме согласно приложению №11, которые по состоянию на конец финансового года выводятся на бумажном носителе,  передаются на утверждение начальнику Горфинуправления.

Отдел бюджетного учета и отчетности  на основании осуществленных изменений кассового плана формирует  документ «Уточненный кассовый план по источникам» по форме согласно приложению №12, который по состоянию на конец финансового года выводится на бумажном носителе,  передается на утверждение начальнику Горфинуправления.

21. Уведомления об изменении сводного кассового плана являются основанием для внесения изменений главными распорядителями (распорядителями)  в кассовый план подведомственных учреждений.
22. Главный распорядитель (распорядитель) средств в случае получения из Горфинуправления  уведомления об изменения сводного кассового плана создает в АСУ БП АЦК ЭД «Изменение кассового плана по расходам» по форме согласно приложения 8.2 по подведомственным получателям средств. Уведомление «Изменение кассового плана по расходам» на бумажном носителе подписывается руководителем главного распорядителя (распорядителя),  заместителем начальника по финансово-экономическим вопросам, специалистом, курирующим учреждение. После подписания документа  «Изменения кассового плана по расходам» специалист главного распорядителя (распорядителя) один экземпляр уведомления доводит до прямого получателя средств, второй экземпляр оставляет у себя. 
