Приложение № 1 к постановлению администрации города Трехгорного
от _____________№_______

Программа
«Развитие информационного общества и формирование электронного правительства

в Челябинской области на 2011 – 2012 годы.

Создание системы электронного документооборота органов местного самоуправления Трехгорного городского округа»
	


1. Наименование мероприятия (проекта).

Создание системы электронного документооборота органов местного самоуправления Трехгорного городского округа
2. Планируемые сроки реализации мероприятия (проекта) (мм.гггг – мм.гггг).

01.2011 - 12.2012
3. Ответственный исполнитель.
Администрация города Трехгорного
4. Ответственные соисполнители.

Собрание депутатов города Трехгорного, Контрольное управление города Трехгорного
5. Краткое описание сути мероприятия (проекта), обоснование актуальности мероприятия (проекта) для решения задачи областной целевой программы.
Основными проблемами существующей системы документооборота на бумажных носителях являются:

- отсутствие оперативности работы, в основном из-за последовательной работы над конкретным документом несколькими исполнителями или согласующими органами;

- доставка бумажной корреспонденции почтой занимает несколько дней и как правило влечет за собой нарушение сроков исполнения;

- затраты на оргтехнику и расходные материалы к ней.
Создание системы электронного документооборота позволит решить основные проблемы бумажного документооборота. Кроме этого, очень привлекательной является перспектива создания архива электронных документов, который позволит оперативно получать доступ к любому ранее издававшемуся документу.
6. Целевые индикаторы мероприятия (проекта).
Таблица 1. Целевые индикаторы мероприятия (проекта)
	Наименование
	Ед. изм.
	Базовое значение
2010 год
	Плановое значение

	
	
	
	2011 год
	2012 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Количество пользователей системы электронного документооборота
	Чел.
	0
	5
	179


7. Непосредственные результаты мероприятия (проекта).
Таблица 2. Непосредственные результаты мероприятия (проекта)
	Наименование
	Ед.изм.
	Базовое значение
2010 год
	Плановое значение

	
	
	
	2011 год
	2012 год

	1
	2
	3
	4
	5

	Повышение оперативности работы с документами
	Да/Нет
	Нет
	Нет
	Да

	Существенное сокращение срока доставки корреспонденции
	Да/Нет
	Нет
	Нет
	Да

	Экономия ресурсов оргтехники
	Да/Нет
	Нет
	Нет
	Да

	Накопление электронных документов для создания архива
	Да/Нет
	Нет
	Нет
	Да


8. Этапы реализации мероприятия (проекта).

- создание технического задания - 1 квартал 2011 года;
- проведение конкурса на выбор подрядчика - 2 квартал 2011 года;
- выполнение работ по внедрению системы электронного документооборота - 3-4 квартал 2011 года;
- обучение сотрудников, участвующих в опытной эксплуатации системы - 3 квартал 2011 года;

- опытная эксплуатация системы - 1 квартал 2012 года;

- обучение персонала работе с системой - 2-3 квартал 2012 года.

- подключение всех сотрудников к системе электронного документооборота - 4 квартал 2012 года;
- проведение конкурса на выбор поставщика компьютеров для клиентских рабочих мест - 2 квартал 2011 года и 2 квартал 2012 года;
- приобретение компьютеров для клиентских рабочих мест - 3 квартал 2011 года и 3 квартал 2012 года;

- техническая поддержка системы - ежегодно, с 2012 года (400 тыс. руб.);

- обслуживание ЭЦП - ежегодно с 2012 года (45 тыс.руб.).

9. Оценка объема финансового обеспечения мероприятия (проекта) по этапам реализации.
Таблица 3. Объемы финансового обеспечения мероприятия (проекта)
	Источники финансирования и направления расходов
	Объем финансирования, тыс.руб.

	
	2011-2012 годы

всего
	в том числе

	
	
	2011 год
	2012 год

	1
	2
	3
	4

	Средства по проекту, всего
	5445
	4500
	945

	Бюджет Челябинской области, всего 
	4900
	4250
	650

	Бюджет Трехгорного городского округа, всего
	545
	250
	295

	Внебюджетные источники, всего
	
	
	

	Дополнительное финансирование
(бюджет принимаемых обязательств), всего
	
	
	

	Бюджет Челябинской области, всего
	4900
	4250
	650

	Бюджет Трехгорного городского округа, всего
	545
	250
	295

	Внебюджетные источники, всего
	
	
	

	Этап 1 Создание технического задания
	200
	200
	0

	Этап 2 Проведение конкурса на выбор подрядчика
	0
	0
	0

	Этап 3 Выполнение работ по внедрению системы электронного документооборота
	4000
	4000
	0

	Этап 4 Обучение сотрудников
	50
	50
	0

	Этап 5 Опытная эксплуатация
	0
	0
	0

	Этап 6 Обучение персонала
	250
	0
	250

	Этап 7 Подключение всех сотрудников к системе электронного документооборота
	0
	0
	0

	Этап 8 Проведение конкурса на выбор поставщика компьютеров для клиентских рабочих мест
	0
	0
	0

	Этап 9 Приобретение компьютеров для клиентских рабочих мест (бюджет Трехгорного городского округа)
	500
	250
	250

	Этап 10 Техническая поддержка системы, ежегодно, с 2012 года
	400
	0
	400

	Этап 11 Обслуживание ЭЦП, ежегодно, с 2012 года (бюджет Трехгорного городского округа)
	45
	0
	45


